100 tips for att fa ut mer av LinkedIn
av Johan Aberg, Nivide AB

Fler tips om sociala medier hittar du pa
www.nivide.se/blogg

1. Lagg till en professionell profilbild

Profiler med bild far fler besdk an de profiler som saknar en
profilbild och ger ett omedelbart forsta intryck av dig. Se till
att du har en professionell profilbild som reflekterar hur du
vill att ditt personliga varumarke ska upplevas. Ta garna
hjalp av en professionell fotograf.

g Nivide AB

2. Andra din rubrik

LinkedIn satter automatiskt din rubrik till din titel och vilket féretag du arbetar pa om
du inte valjer att andra den. | de flesta fall berattar din rubrik sallan vad du gor eller
vilket varde du kan tillféra dina kunder. Om du anvander LinkedIn for att hitta nya
kunder sa andra din rubrik sa att den beréattar nyttan och vardet som du tillfér dina
kunder.

Om du anvander LinkedIn for att sOka jobb - skriv inte bara "Soker nya utmaningar"”
utan lagg aven till vad du gor for skillnad hos en arbetsgivare.

3. Besok profiler i din malgrupp

Oavsett om du anvander LinkedIn for att hitta nya kunder eller for att hitta en ny
arbetsgivare sa vill du att s& manga i din malgrupp som majligt hittar till din profil. Ett
enkelt satt att astadkomma det ar att besdka profiler som finns i din malgrupp.
Personerna du besdker kommer att se dig under "Vem har besokt in profil" - och
kommer att klicka in pa din profil om din rubrik ar tillrackligt intressant.

4. Skapa bevakningar

Varje gang som LinkedIn hittar en ny profil som kan vara intressant fér dig sa kan du
fa ett e-postmeddelande. Det har videoklippet visar hur du skapar bevakningar och
sparar dina sokningar: https://youtu.be/-lyQ1IJFYYM

5. Anvand avancerad sokning

Anvand "Avancerad sokning" for att hitta din malgrupp. Klicka pa "Avancerad
sOkning" bredvid sokfaltet langst upp pa sidan. Skriv sedan in personens jobbtitel i
rutan for "Titel". Kryssa i "Andrahandskontakter” och "Tredjehandskontakter”. Fyll
sedan i ett postnummer langst ner till vanster. Klicka pa Sék och du far upp personer
som matchar dina kriterier i omradet som du har s6kt pa. Om du far upp fér manga
sOkresultat som gor att du inte kan bladdra igenom alla resultat sa ga tillbaka och
begransa din sokning genom att ange bransch.



6. Se over dina sekretessinstallningar

Vill du vara anonym nar du besdker andras profiler for att undvika patrangande
saljare? Eller kunna kolla upp potentiella kunder utan att visa dem att du har gjort
det? Eller vill du sakerhetsstalla att potentiella kunder ser att du har besokt deras
profil? Klicka in pa "Kontoinstallningar" som du hittar genom att féra muspekaren
over din profilbild Iangst upp till héger pa LinkedIn. Valj sedan "Sekretess och
installningar". Klicka sedan pa "Valj vad andra ser nar du har besokt deras profil" och
valj de installningar som passar dig bast.

7. Skraddarsy ditt meddelande for inbjudningar

Anvand aldrig det forinstallda meddelandet nar du bjuder in personer till ditt natverk.
Beratta istallet vem du ar och varfor du vill bjuda in dem till ditt natverk. Sarskilt viktigt
ar det nar du bjuder in nadgon som du vet far manga inbjudningar - exempelvis en VD
eller Marknadschef pa ett storre foretag. Det ar hdgst sannolikt att de inte kommer att
besvara din forfragan om du inte skraddarsyr ditt meddelande. Anvand heller inte
funktionen for att skapa kontakt i Linkedlns mobilapp eller under "Personer du
kanske kanner” — nar du tycker pa knappen kommer en standardinbjudan att skickas
till personen.

8. Skapa kontakt med personer du inte kanner

LinkedIn ar utmarkt for att skapa nya affarskontakter. Begransa darfor inte ditt
natverk till att bara innehalla de som du kanner eller har traffat. Du vet aldrig vad en
ny kontakt kan leda till.

Las mer:
"Why | connect with strangers on LinkedIn”

http://knowledge.insead.edu/blog/insead-blog/why-i-connect-with-strangers-on-
linkedin-3676

9. Publicera statusuppdateringar regelbundet

Att publicera statusuppdateringar pa LinkedIn fyller en rad viktiga funktioner, bland
annat att du far mojlighet att synliggdra din kompetens for ditt natverk och skapa ett
fortroende for ditt personliga varumarke. Genom att hela tiden synas for ditt natverk
sa kommer du ocksa att vara Top of Mind nar nagon i ditt natverk ar i behov av din
kompetens. Det ar viktigt att du inte gor reklam eller forsOker att salja dina produkter.
Dela med dig av innehall som ditt natverk kan ha nytta av istéllet — sa kommer
intresset for dina produkter och tjanster att komma pa kopet.



10. Publicera inlagg i grupper

Ett bra satt att 6ka din synlighet hos din malgrupp fér de som ligger utanfor ditt
natverk ar att skriva inlagg i olika grupper. Leta upp sa manga grupper som mojligt
(du kan vara medlem i 50 grupper) och publicera regelbundet i dina olika grupper.
Hall reda pa vilka grupper som du har publicerat i, exempelvis med ett Excel-ark, for
att sdkerhetsstalla att du far sa stor rackvidd som méjligt. Om du ar medlem i 50
grupper och publicerar ett inlagg i en grupp varje vardag sa tar det dig 10 veckor
innan du har publicerat inlagg i samtliga 50 grupper. Det 6kar synligheten for din
profil drastiskt.

11. Ga med i 50 grupper

Pa LinkedIn har du mgjlighet att ga med i 50 olika grupper. Fokusera framforallt pa
de grupper dar din malgrupp kan finnas och komplettera med grupper dar du kan ha
kunskapsutbyte med andra inom din bransch. Att vara medlem i olika grupper syns
aven pa din profil och kan vara ett bra satt att visa dina profilbesdkare vilka omraden
som du verkar inom. | LinkedIns mobilapp har du snabb tillgang till dina grupper.
Publicera, gilla och kommentera inlagg regelbundet for att 6ka din synlighet.

12. Be om rekommendationer

Rekommendationer fran kunder, tidigare kollegor och chefer skapar en extra tyngd till
din LinkedIn-profil. Ga till din profil och valj "Be om en rekommendation" pa pilen som
finns bredvid "Redigera"-knappen. Gor det enkelt for personen som du fragar efter en
rekommendation och Idmna darfor en lista med forslag pa innehall i
rekommendationen. Exempelvis "Du kan exempelvis namna nar vi arbetade i
projektet XX...". Det ar inte Iatt att skriva ndgot om nagon annan fran ett tomt blad sa
ge forslag pa hur personen hade kunnat utforma sin rekommendation for att
underlatta for dem.

13. Skapa Call to Actions

Call to Actions ar uppmaningar till dina profilbesOkare att genomfora en viss
handling. Om du inte anvander "Projekt" i din profil till att visa upp projekt som du har
arbetat med sa kan du istallet anvanda "Projekt" for att skapa Call to Actions. Lagag till
ett nytt projekt och dop rubriken som en handlingsuppmaning, exempelvis "Klicka har
for att lasa mitt CV". Skriv in webbadressen till ditt CV. Spara och flytta sedan
sektionen for "Projekt" att hamna under din Sammanfattning i profilen.

Titta hur jag har gjort pa min profil: http://se.linkedin.com/in/johanaberg84
14. Lanka till din hemsida
Pa samma satt kan du driva trafik till din hemsida eller blogg fran din profil pa

LinkedIn. Lagg upp ett nytt projekt som heter "Klicka har fér att komma till var
hemsida". Skriv in webbadressen och spara.



Bonustips: Om du vill veta hur manga klick som dina Call to Actions far sa kan du
tilldela lanken unika varden med hjalp av Google Analytics URL Builder
(http://gaconfig.com/google-analytics-url-builder/) som du sedan kan se statistiken for
i Google Analytics.

15. Folj upp kontakten med nya kontakter

Ta for vana att folja upp kontakten med de som du lagger till i ditt natverk pa
LinkedIn. Klicka pa "Natverk" och sedan pa "Sort by: New” och "Filter by:
Connections Only”. Om du far manga nya kontakter sa kan du halla reda pa vem du
senast foljde upp kontakten med genom att gora en anteckning.

16. Kommentera inlagg i grupper

Ett enkelt satt att 6ka din synlighet pa LinkedIn ar att kommentera inlagg i grupper.
Klicka pa "Intressen" och sedan "Grupper" i menyn. Nu far du upp en massa olika
inlagg fran olika grupper. Valj ett inldgg dar du kan tillféra nagot och klicka sedan pa
Kommentera. Fokusera pa att tillféra ett varde i diskussionen eller dela nagot innehall
som lasarna kan ha nytta av. Det kommer att Oka intresset for din profil.

17. Anvand verktyg for att schemalagga statusuppdateringar
Verktyg som Buffer (www.bufferapp.com) och HootSuite (www.hootsuite.com) att

publicera inlagg och kan vara anvandbart fér dig som ofta gor statusuppdateringar pa
LinkedIn.

18. Tilldela dina lankar unika varden

Nar du delar lankar pa LinkedIn kan du tilldela dem unika varden for att kunna se
statistik for specifika inlagg pa LinkedIn i Google Analytics. Anvand Google Analytics
URL Builder (http://gaconfig.com/google-analytics-url-builder/)

19. Skicka gratis meddelande till personer utanfor ditt natverk

Du behover nddvandigtvis inte ett Premium-konto for att skicka meddelanden till
personer utanfor ditt natverk. Om du vill kontakta nagon som har skrivit ett inlagg i en
grupp sa kan du ta fram inlagget och sedan valja "Svara privat".

Du kan aven skicka meddelanden till personer utanfor ditt natverk genom att kolla
upp om ni ar medlemmar i gemensamma grupper. Ga in i gruppen som ni bada ar
medlemmar i, klicka pa medlemsantalet och sok efter personen. Nu far du upp ett
alternativ som heter "Skicka meddelande”.

20. Skicka anvandbara lankar till kontakter

Hittar du artiklar pa natet som potentiella eller befintliga kunder kan ha nytta av? Eller
lankar som du tror intresserar samarbetspartners eller andra personer i ditt natverk?
Om webbplatsen du befinner dig pa har en funktion for att dela sidan genom LinkedIn
sa valj denna. Klicka sedan pa "Skicka till utvalda personer" och skriv in namnet pa



din kontakt. Kombinera med att skriva en statusuppdatering och publicera ocksa i en
eller flera grupper for att maximera din synlighet.

21. Gor inte reklam

Gor inte reklam pa LinkedIn utan skapa istéllet innehall som kan vara anvandbart for
din malgrupp. Nar du har delat tillrackligt manga uppdateringar om innehall som ar av
nytta och varde for dina malgrupper sa kommer de att uppskatta att folja dig. De
kanske till och med kommer att gilla och dela dina inlagg eftersom de anser att de ar
anvandbara for andra. Beratta istallet pa din profil om vilket varde och vilken nytta
som du kan tillféra dina kunder med de produkter och tjanster som du erbjuder.

22. Silj inte

Att skicka meddelanden (eller ringa) till personer strax efter att ni har skapat kontakt
pa LinkedIn for att férsoka salja dina produkter och tjanster ar lika kallt som ett kallt
samtal. Implementera istallet Social Selling i din strategi for LinkedIn och bygg ett
langsiktigt fortroende gentemot dina potentiella kunder.

Las mer om Social Selling: http://www.nivide.se/Social-Selling/
23. Tillhandahall information som dina kunder kan ha nytta av

Nyckeln for att lyckas med din innehallsstrategi pa LinkedIn ar att dela med dig av
anvandbart innehall till din malgrupp. Genom att kontinuerligt dela innehall som din
malgrupp tycker ar intressant sa formedlar du en rad olika egenskaper om dig sjalv.
Du visar att du vill hjalpa dina kunder (istallet for att salja...), du visar att du ar
engagerad och haller dig uppdaterad om kundens marknad. Inte minst sa innebar det
en mojlighet for dig att synliggora din kompetens for potentiella kunder.

24. Gratulera dina kontakter till nya tjanster

Ett enkelt satt att halla kontakt med ditt natverk ar att gratulera om nagon fatt ett nytt
jobb. Ett "Grattis!" ar uppskattat som en kommentar eller i ett privat meddelande.

25. Tagga dina kontakter efter att du har lagt till dem

Att tilldela dina kontakter en viss kategori gor att du enkelt kan hitta och sortera bland
dina kontakter, exempelvis nar det uppstar en situation da du ar i behov av en viss
kompetens. Ta for vana att tagga personer nar du lagger till dem i ditt natverk. Klicka
pa "Natverk" i menyn och valj sedan "Sort by: New". Hall muspekaren éver din
kontakt och valj "Tag". Tilldela din kontakt en kategori eller skapa en ny.

26. Skapa paminnelser for att folja upp en kontakt
Missa inte att félja upp dialogen med dina kontakter genom att lagga till paminnelser.

Ga in pa kontaktens profil och klicka pa "Relationship" och sedan "Reminder". Skriv
in vad det galler och valj nar paminnelsen ska intraffa. Klicka pa spara. Det kan



exempelvis vara lampligt att lagga till en paminnelse efter du har haft inledande
kontakt med nagon.

27. Folj inflytelserika personer i din bransch

Att félja populara personer inom din bransch har olika syften. Du far dels ta del av
personens inlagg och samtidigt erbjuds du mgjligheten att kommentera personens
inlagg vilket gor att du exponerar din profil till personen i fraga och aven till alla andra
som foljer personen. | kombination med ett innehall som skapar varde till
konversationen eller som tillhandahaller lasarna nagot anvandbart s& kommer de att
bli nyfikna pa din profil.

28. Anvand verktyg for omvarldsbevakning

For att enkelt hitta innehall som kan vara anvandbart for ditt natverk sa kan du
anvanda omvarldsbevakning. Det finns en mangd leverantérer som erbjuder
avancerade verktyg och du kommer aven langt med de kostnadsfria verktygen som
finns, exempelvis Google Alerts (www.google.com/alerts), Feedly (www.feedly.com)
och HootSuite (www.hootsuite.com). Ett annat verktyg ar BuzzSumo som later dig
hitta de mest delade lankarna om olika amnen.

29. Blogga pa LinkedIn

Oka din synlighet och spridningen av dina inlagg genom att anvanda bloggfunktionen
pa LinkedIn. Den mojliggér ocksa att personer utanfor ditt natverk kan prenumerera
pa dina blogginlagg. Bloggfunktionen hittar du genom att klicka pa pennan i den ruta
dar du normalt skriver statusuppdateringar. Observera att alla pa LinkedIn inte har
tillgang till den har funktionen sa det ar mgjligt att du inte hittar pennan.

30. Kommentera foretagsuppdateringar

Oka din synlighet hos féretagens foljare genom att kontinuerligt kommentera
foretagsuppdateringar. Vissa foretag har tusentals foljare som 6kar din synlighet
drastiskt.

31. Lagg till en signatur i dina meddelanden pa Linkedin

LinkedIn stodjer inte signaturer i meddelanden men det gar att I6sa med andra
program for din dator. Det finns namligen en mangd olika program du kan installera
pa din dator for att med tangentbordsgenvagar klistra in en fardig text. | programmet
kan du alltsa skapa din signatur och sedan med ett knapptryck klistra in din signatur
innan du skickar ditt meddelande pa LinkedIn. Gor en sdkning i Google for att leta
upp ett program som passar dig. Jag kan rekommendera Gorgias som ar ett tillagg
till webblasaren Google Chrome.



32. Skapa en profil pa olika sprak

Pa LinkedIn kan du 6versatta din profil till en mangd olika sprak. Det kan vara en god
idé att se over din engelska profil - av den anledningen att flera personer i Sverige
anvander den engelska versionen av LinkedIn vilket innebar att de kommer att se din
engelska profil (som kanske inte ar uppdaterad eller ofullstandig) om de tittar pa din
profil. Ga till din profil och klicka pa pilen bredvid "Redigera" och valj "Skapa en profil
pa ett annat sprak".

33. Exportera dina kontakter

Exportera dina kontakter pa LinkedIn for att exempelvis lasa in dem i ditt e-
postprogram. Klicka pa "Natverk" och sedan "Adressbok". Klicka pa kugghjulet till
hdger och valj sedan "Export connections". Exporterade kontakter kan ocksa
anvandas for riktad annonsering pa Facebook och Twitter.

34. Lagg till dina kontakter i din telefonbok

Du kan enkelt synka dina kontakter pa LinkedIn med din telefonbok pa din
smartphone. Ladda ner appen for LinkedIn och ga till "Installningar". Klicka pa Hamta
kontakter och sla pa funktionen for att hamta dina kontakter fran LinkedIn till din
telefonbok.

35. Lagg till lankar och filer i din presentation

Komplettera din profil med lankar till arbete som du har gjort eller presentationer som
du vill visa upp under din Sammanfattning. Klicka pa "Redigera profil" och ga sedan
ner till din Sammanfattning och valj knappen som ser ut som en rektangular ruta. Valj
om du vill bifoga en lank eller ladda upp en fil, exempelvis ditt CV.

36. Intyga andras kompetens

Ga igenom ditt natverk och intyga kompetensen for de som du kan. Det kommer att
uppskattas hos dina kontakter och med hég sannolikhet kommer de ocksé att intyga
din kompetens. Intyga inte kompetenser for personer som du inte har belagg for att

gora det — det kan uppfattas som oprofessionelit.

37. Fraga om dina kontakter kan intyga din kompetens

Passa pa att fraga dina kontakter nar du skapar kontakt med dem eller om ni skickar
meddelanden till varandra om de kan intyga din kompetens kring ett visst omrade.
Under forutsattning att de vet att du ar duktig pa den kompetens som de intygar.

38. Anvand funktionen "Optimera din profil™

Att din profil upplevs som professionell och att den ar genomarbetad ar onekligen det
viktigaste nar du anvander LinkedIn. Se till sa att din profil &r genomarbetad innan du
bdrjar anvanda LinkedIn. GIém heller inte att en ofullstandig profil paverkar ditt
personliga varumarke oavsett om du ar aktiv pa LinkedIn eller inte. Ett enkelt satt att



arbeta igenom din profil ar att anvanda funktionen "Optimera din profil" som du hittar
pa din profil. Ga igenom alla stegen och lamna sa mycket information som mdgjligt i
de olika stegen. Till hoger har du en cirkel som indikerar hur bra din profil ar — forsok
att na hogsta nivan "Stjarna”.

39. Aterkoppla till personer som gillar eller kommenterar dina inldgg

Visa din uppskattning om nagon i ditt natverk hjalper dig att sprida ditt innehall
genom att gilla eller dela ett inlagg som du skriver genom att exempelvis skicka ett
"Tack!" till dem eller intyga en av deras kompetenser. Om nagon utanfor ditt natverk
gillar eller kommenterar dina inlagg kan du bjuda in personen till ditt natverk med ett
"Tack! Jag haller garna fortsatt kontakt med dig pa LinkedIn". Glém inte att skriva en
personlig inbjudan och ange vilket varde som du kan tillféra din nya kontakt genom
att de blir en del av ditt natverk.

40. Bjud in personer du kanner till ditt natverk

Ett enkelt satt att snabbt bygga upp ditt natverk pa LinkedIn ar att lagga till personer
som du redan kanner genom att anvanda funktionerna som du hittar under "Natverk",
"Lagg till kontakter". Har kan du exempelvis hitta kontakter som du har haft e-
postkontakt med genom Gmail eller Microsoft Outlook.

41. Lagg till en lank till din profil i din e-postsignatur

Lagag till en ikon och lank till din LinkedIn-profil i din e-postsignatur. Om du anvander
Microsoft Outlook sa forklarar den har guiden hur du gor:
https://support.office.com/en-us/article/Add-Facebook-and-Twitter-icons-to-your-
email-signature-7b9fc0f6-1c25-45cc-8eae-dab15b78cf08

42. Publicera ratt innehall

Vad ar ratt innehall att publicera pa LinkedIn? Innehall som tillfér varde och nytta for
din malgrupp. Vi publicerar exempelvis regelbundet tips och rad om sociala medier
som vi tror att vart natverk kan ha nytta av nar de arbetar med digital marknadsféring.
Fokusera pa innehall som ar intressant, relevant och framforallt anvandbart for din
malgrupp. Dina féljare kommer att uppskatta ditt innehall samtidigt som du férmedlar
din kompetens inom ditt expertomrade. Genom att publicera tips och rad visar du
ocksa att du kan hjalpa kunden.

43. Hall dig till professionellt innehall
LinkedIn ar ett professionellt natverk och darfér ska du bara publicera innehall som

ror ditt arbete. Lamna privata asikter och annat till andra plattformar som exempelvis
pa din privata tidslinje pa Facebook.



44. Mobilanpassa din hemsida

| LinkedIns kvartalsrapport for Q3 2014 framgick det att dver 40 % av besdken till
LinkedIn kom fran mobila enheter. Se darfor till att din hemsida ar mobilanpassad
innan du delar lankar till den pa Linkedin.

45. Ladda ner Linkedin till dina mobila enheter

Nar du anvander LinkedIns app ar det sarskilt viktigt att tdnka pa en sak - anvand
inte funktionen "Skapa kontakt" for personer som du inte kdnner. Nar du anvander
funktionen sa kommer LinkedIn att skicka en opersonlig standardinbjudan. Valj
istallet att knyta kontakt med personer nar du anvander LinkedIn pa datorn sa att du
kan gora en personlig inbjudan. Klicka in pa persones profil och valj "Skapa kontakt”.
| mobilappen kan du vélja "Redigera kontaktférfragan” och skriva en personlig
inbjudan.

46. Lagg upp dina presentationer pa LinkedIn

Skapa ett konto pa SlideShare (www.slideshare.com) och dela dina presentationer
pa LinkedIn. Dina kontakter kommer att kunna bladdra igenom dina presentationer
direkt pa LinkedIn. Du kan aven koppla SlideShare-presentationer till din
Sammanfattning eller till dina befattningar. Med ett konto pa SlideShare erbjuder du
dessutom dina féljare mojligheten att prenumerera pa nya presentationer som du
publicerar. Att dela presentationer genom SlideShare ar ett bra satt att synliggora din
kompetens for potentiella kunder och arbetsgivare.

47. Hall reda pa dina kontakter och konversationer

FiveHundredPlus (www.fivehundredplus.com) ar en tjanst som du kan koppla ihop
med LinkedIn som hjalper dig att halla kontakten med personer i ditt natverk. Beratta
hur ofta du vill halla kontakten med en viss person och FiveHundredPlus hjalper dig
att halla reda pa nar du ska ta kontakt och vad ni pratade om sist.

48. Folj vad som skrivs om dina kontakter

Newsle (www.newsle.com) ar en tjanst som later dig folja vad som skrivs i media om
dina kontakter.

49. Andra hur ofta du far e-postmeddelanden fran LinkedIn

Du kan redigera vilka e-postmeddelanden du far fran LinkedIn och hur ofta LinkedIn
ska skicka dessa. Ga till "Sekretess och installningar", klicka sedan pa fliken
"Kommunikation" och valj "Ange e-postfrekvens". Andra dina instéliningar har.

50. Lagg till Discoverly till webblasaren Chrome

Discoverly gor det enkelt for dig att hitta andras Twitter-profiler genom att indikera
med en ikon vid personens namn om de finns pa Twitter.



51. Lagg till nya kontakter direkt fran Gmail

Med tillagget Rapportive (www.rapportive.com) for Gmail kan du lagga till e-
postkontakter direkt fran Gmail nar du laser e-postmeddelanden fran andra personer.

52. Lagg till Twitter-foljare pa Linkedin

Ta for vana att bjuda in dina nya foljare pa Twitter att aven skapa kontakt pa LinkedIn
for att hela tiden utoka ditt natverk. Skicka ett privat meddelande pa Twitter och glém
inte att ta med lanken till din LinkedIn-profil.

53. Sok information om ett visst amne

Genom att anvanda sokfunktionen pa LinkedIn kan du s6ka efter vad andra skriver
om ett visst amne. Klicka pa listan for alternativ till vanster om sdkrutan hégst upp pa
LinkedIn. Valj "Inlagg" och gor sedan din sokning.

54. Skapa kontakt med gamla klasskamrater

Hitta gamla klasskamrater pa LinkedIn genom att klicka pa "Natverk" och sedan
"Hitta alumner”.

55. Skapa en presentation av din profil

Genom att koppla ihop din profil pa LinkedIn med SlideShare kan du skapa en
PowerPoint-liknande sammanfattning av din profil.

56. Installera Pulse till din smartphone

Pulse ar LinkedIns mobilapp dar du kan folja s.k. Influencers — personer som bloggar
om olika @mnen pa LinkedIn. Anvand funktionerna for att dela intressanta inlagg till
ditt natverk.

57. Skapa en foretagssida

En foretagssida pa LinkedIn majliggor for ditt féretag att knyta till sig féljare och
bearbeta potentiella kunder éver en langre period. Fokusera pa att publicera innehall
som ar anvandbart och relevant fér dina malgrupper.

58. Annonsera till potentiella kunder

Med en foretagssida pa LinkedIn far du ocksa tillgang till LinkedIns
annonseringsplattform som gor att du kan rikta annonsering till specifika malgrupper,
exempelvis personer som arbetar inom en viss bransch, som har en viss yrkesniva (t
ex chef) eller som har en viss titel (t ex Marketing Manager).



59. Mobilanpassa din profil

Lana en van eller kollegas mobiltelefon och kolla hur din profil ser ut i deras LinkedIn
app. Syns hela din rubrik nar du har besokt nagons profil?

Bonustips: Lagg till det viktigast du vill ha sagt i din rubrik eller i din senaste
befattning eftersom dessa delar visas hégt upp nar nagon besoéker din profil i
mobiltelefonen.

60. Gilla, kommentera och dela ditt natverks innehall

Alla uppskattar nar nagon gillar, kommenterar eller delar deras innehall. Ta darfor
vana att gora det ofta och dra dig inte for att gilla och kommentera nagons inléagg. De
kommer att uppskatta det.

61. Spara nya kontakter i ett dokument pa Google Drive

Med IFTTT (www.ifttt.com) kan du koppla ihop din profil pa LinkedIn till Google Drive
och automatiskt spara nya kontakter i ett kalkylark i Google Drive.

62. Publicera fran Wordpress till LinkedIn

Med IFTTT kan du aven publicera direkt fran Wordpress till LinkedIn. Det kan
exempelvis vara bra for dig som ofta publicerar blogginlagg i Wordpress och inte vill
publicera lankar till dina inldgg manuellt pa LinkedIn.

63. Hanvisa till din profil pa ditt visitkort

Ta varje tillfalle du kan for att skapa fler kontakter i ditt natverk pa LinkedIn. Traffar
du en ny bekantskap pa ett méte — bjud in denna till att skapa kontakt med dig pa
LinkedIn. Borjar nagon prenumerera pa ditt nyhetsbrev — bjud in personen att folja
dig pa LinkedIn. Du vet aldrig i vilket sammanhang som era vagar kan komma att
korsas igen.

64. Dela med dig av din kunskap

Synliggor din kunskap for potentiella kunder och arbetsgivare genom att kontinuerligt
blogga pa LinkedIn eller pa en blogg som du lankar till fran LinkedIn. Fokusera pa
tips och rad som din malgrupp och dina potentiella kunder har nytta av i sitt
vardagliga arbete. De kommer att uppskatta att folja dig och du kommer att skapa
fortroende gentemot potentiella kunder och arbetsgivare.

65. Skapa kontakt med potentiella arbetsgivare

Var forberedd om du skulle bli av med ditt jobb av en eller annan anledning genom
att regelbundet skapa kontakt och odla relationer med potentiella arbetsgivare. Ditt
utgangslage for att hitta ett nytt jobb kommer att vara battre den dagen du star utan
jobb.



66. Skapa kontakt med rekryterare

Rekryterare ar valdigt aktiva pa LinkedIn och standigt pa jakt efter duktig kompetens.
Ta darfor for vana att regelbundet lagga till rekryterare i ditt natverk. Om du lyckas
synliggora din kompetens genom dina uppdateringar och dina blogginlagg sa
kommer rekryterarna fa upp égonen for din profil nar de letar efter din typ av
kompetens.

67. Lagg till dina nyckelord i din profil

For att potentiella arbetsgivare och kunder ska kunna hitta dig ar det viktigt att du
lagger till de orden i din profil som du vill att andra ska hitta dig pa nar de gor en
sokning. Lagg till dem i din rubrik och sammanfattning - och framforallt i rubriken for
dina tidigare befattningar. Om du exempelvis vill synas pa sékningen "webbredaktor”
sa forsok fa med ordet i sa manga tidigare befattningar som magjligt.

68. Lagg till en bakgrundsbild pa din profil

Sedan hosten 2014 kan du lagga till en bakgrundsbild till din profil som ar
representativ for dig eller din verksamhet utan att vara Premium-kund. Bilden ska
minst vara 1400 x 425 bildpunkter. Redigera din bild med ett gratisverktyg som
exempelvis PixIr (www.pixIr.com)s

69. Ta reda pa hur manga kontakter en person har

Tilldgget "LinkedIn Connection Revealer” later dig se hur manga kontakter en person
med over 500 kontakter har. Siffran visas bredvid "500+” i profilen efter att du har
installerat tillagget till din webblasare. Tillagget hittar du genom en sokning i Google.

70. Dela lanken till din foretagssida i sociala medier

Klicka in pa din féretagssida och valj sedan pilen bredvid den blaa rutan som heter
"Redigera". Har kan du snabbt och enkelt dela lanken till din féretagssida pa LinkedIn
i dina olika sociala natverk.

71. Lagg till en webbadress till din profil

Ga till "Redigera profil” och sedan klickar du pa pilen bredvid "Visa profil som”. Dar
valjer du "Installningar for din offentliga profil”. Du hittar funktionen "Webadress till din
offentliga profil" en bit ner till hdger pa sidan. Kontrollera samtidigt sa att din offentliga
profil visas. Om lanken inte fungerar sa hittar du funktionen genom att klicka in pa din
profil, klicka pa pilen bredvid "Redigera" och sedan valja "Installningar for offentlig
profil".

72. Uppgradera till ett Premium-konto pa Linkedin
Med ett Premium-konto far du tillgang till fler funktioner, bl.a. mdjligheten att kunna

goéra mer specifika sdékningar, t ex att filtrera dina personsokningar utifran
foretagsstorlek (antal anstallda).



73. Spara ner din profil som ett CV

Du kan enkelt géra en PDF-sammanstallning av din profil genom att ga in pa din
profil, klicka pa pilen bredvid "Redigera" och sedan valja "Exportera till PDF".

74. Hantera obesvarade gruppansokningar

| stdngda grupper pa LinkedIn behéver du anséka om medlemskap for att ga med.
Ibland gldmmer gruppadministratorer att godkanna nya forfragningar och darfor kan
du skicka ett meddelande till gruppadministratéren for att paminna denna om att du
har en vantande forfragan.

Las mer: Sa hanterar du obesvarade gruppansékningar

75. Sakerhetsstall att din profil visas vid sékningar i Google

Oka chansen att din LinkedIn-profil visas vid sokningar pa ditt namn eller dina
nyckelord som du vill synas pa i Google genom att kontrollera dina instéllningar.

76. Dela dina presentationer pa LinkedIn

Starta ett konto pa SlideShare och ladda upp dina presentationer. Presentationerna
kan du sedan enkelt dela pa LinkedIn och dina féljare kan bladdra igenom din
presentation direkt pa LinkediIn.

77. Anvand bilder nar du gor statusuppdateringar

Inldagg med bilder ger generellt stérre engagemang i sociala natverk — och sa aven
pa LinkedIn. Ta darfor for vana att 1agga till bilder till dina inlagg. Och lugn — du
behover inte vara grafisk formgivare for att ta fram snygga bilder. Anvand verktyg
som exempelvis Canva.com.

78. SOk efter profiler genom att anvanda Google

| gratisversionen av LinkedIn har du begransat antal profiler som visas efter att du
har gjort en sOkning. Prova istallet att anvanda Google — testa att soka efter
exempelvis "rekryterare site:se.linkedin.com/pub/” sa visar Google hundratals profiler
med ordet "rekryterare” i profilen.

79. Oversitt din profil till andra sprak

Komplettera din profil med en engelsk sprakversion for att fler ska kunna hitta och ta
del av din profil.



80. Folj inlagg fran personer utanfor ditt natverk

Nar du anvander Grupper sa finns en mdjlighet att félja inlagg fran personer dven om
du inte har dem i ditt natverk. Titta efter funktionen "Follow/Fdlj" under inlagg i
grupper som ar skrivit av den person som du vill folja.

81. Skapa en grupp

Att vara administratdr i en grupp later dig bland annat kunna skicka meddelande till
alla gruppmediemmar pa en och samma gang.

82. Lagg till ytterligare en e-postadress till ditt konto

Ett vanligt sakerhetsmisstag pa LinkedIn ar att bara ha en e-postadress kopplat till
sitt konto. | manga fall &r det samma e-postadress som du anvander pa ditt jobb —
vilket gor att du riskerar att forlora tillgang till ditt LinkedIn-konto om du byter jobb och
gldmmer dina inloggningsuppagifter pa LinkedIn. Ga till "Sekretess och instéllningar”
och valj "Andra/lagg till” vid "Primar e-post”.

83. Anvand LinkedIns hjalpcenter

| LinkedIns hjalpcenter finns dver 1000 artiklar om hur du anvander olika funktioner
pa LinkedIn. Du hittar sidorna genom att klicka pa din lilla profilbild langst upp till
hoger och sedan "Hjalp”.

84. Publicera automatiskt dina inlagg pa LinkedIn till din Wordpress-blogg

Anvand IFTTT (www.ifttt.com) for att koppla ihop dina statusuppdateringar pa
LinkedIn med din Wordpress-blogg.

85. Anpassa ditt nyhetsflode

Visste du att du kan valja vad som ska visas i ditt nyhetsfléde nar du loggar in pa
LinkedIn? Ga till ditt nyhetsfléde, hall muspekaren dver "Alla uppdateringar" och ga
sedan langst ner och valj "Anpassa". | dialogrutan som visas kan du andra vilka
statusuppdateringar som du vill ha i ditt flode.

86. Sla av/pa din ranking

Vill du inte att andra ska se din ranking pa LinkedIn? Ga in under installningar och
valj "Ranking: PA/AV" och &ndra din instéllning.

87. Oka spridningen av dina linkar

Om du exempelvis har skrivit ett blogginlagg och vill maximera spridningen av ditt
inlagg pa LinkedIn sa anvand funktionen for att dela till LinkedIn pa din blogg. |
dialogrutan far du upp tre olika alternativ: 1) Dela en uppdatering. Denna uppdatering
visas for ditt natverk. 2) Lagg upp i grupper. Skriv in namnet pa en relevant grupp. 3)
Skicka till utvalda personer. Skriv in namnet pa de personer som du tror kan ha nytta



av ditt blogginlagg. Genom att anvanda alla alternativen sa dkar du spridningen av
ditt inlagg istallet for att bara publicera lanken till ditt blogginlagg som en
statusuppdatering.

Las mer: Det enklaste sattet att 0ka din synlighet pa LinkedIn

88. Folj LinkedIns officiella blogg

Pa LinkedlIns officiella blogg far du tips om LinkedIn oavsett om du anvander
LinkedIn som arbetssOkande eller for att hitta nya kunder. Jag rekommenderar aven
att folja LinkedIn Marketing Solutions som delar anvandbara lankar och artiklar for
dig som vill anvanda sociala medier for att hitta nya kunder.

Las mer: http://blog.linkedin.com/

89. Lar dig mer om Social Selling

Social Selling ar en kombination av Content Marketing, Thought Leadership, Inbound
Marketing och Personal Branding och anvands for att hitta och bearbeta kunder
genom sociala medier som exempelvis LinkedIn. Tillvdgagangssattet kan aven
anvandas for att hitta ett nytt jobb.

90. Fa 6kad insikt om hur B2B kan anvanda sociala medier for 6kad forsaljning

Fredrik Steinholtz skriver en lasvard blogg om hur den moderna kdparen ser ut och
hur du kan anvanda sociala medier som LinkedIn for att skapa nya affarer.

Las mer pa www.fsteinholtz.se
91. Ta bort dina intyg

Om du inte kanner att dina intyg ar relevanta for din kompetens eller om du vill ta bort
dem av nagon annan anledning sa gor du sa valjer du "Redigera profil” och scrollar
ner till sektionen for dina intyg och klickar pa pennan.

92. Mat kvaliteten pa besoken fran Linkedin till din hemsida

Besok fran Linkedin till din hemsida kan ibland kategoriseras av Google Analytics
som "direct / none" och darfor istallet felaktigt uppfattas som direkttrafik till hemsidan.
Anvand Google Analytics URL Builder for att tilldela dina lankar unika varden innan
du publicerar dem pa LinkedIn. Da kan du till och med fdlja specifik statistik for trafik
som genereras fran en viss lank pa Linkedin.

93. Spara intressanta artiklar pa LinkedIn
Med Pocket (www.getpocket.com) far du maojlighet att enkelt spara ner intressanta

artiklar som du laser pa LinkedIn. Du kan spara ner lankarna i olika kategorier for att
enkelt ga tillbaka och hitta artiklar om ett visst amne.




94. Folj bloggar som handlar om LinkedIn

Ett enkelt satt att hela tiden lara dig mer om LinkedIn ar att folja bloggar som skriver
om LinkedIn. Ladda ner Feedly (www.feedly.com) till din smartphone eller tablet, sok
efter "LinkedIn" och |1agg till bevakningar av de bloggar som du far upp i listan. Nu
kan du enkelt scrolla igenom alla artiklar som publiceras om LinkedIn pa bloggarna
som du foljer.

95. Fa hjalp av LinkedIn

Stoéter du pa problem? Eller behdver hjalp med en viss funktion? Fraga LinkedIns
kundtjanst som du hittar genom att klicka pa det lilla profilfotot Iangst upp till hger
och valj sedan "Hjalp”. Klicka forbi en sida sa far du tillgang till menyalternativet
"Kontakta oss”.

96. Hitta dina kontakter pa Twitter

Sa har kan du hitta dina kontakter pa Twitter: Bérja med att exportera din
kontaktlista. Ga till "Natverk", "Kontakter" och klicka pa kugghjulet till hdger. Valj
sedan "Export LinkedIn connections". Oppna Gmail och valj "Kontakter". Klicka pa
fliken "Mer" och valj "Importera". Valj filen som du exporterade sa att du importerar
dina kontakter till Gmails adressbok. Ga sedan till Twitter och klicka pa "Upptack".
Valj "Hitta vanner" i menyn till vanster och valj "Sok kontakter" fran ditt Gmail-konto.

97. Stang av publicering av profilandringar

Nar du gor andringar pa din profil sa visas dina andringar i ditt natverks nyhetsfléden.
Om du inte vill att det ska visas sa ga in pa "Redigera profil" och valj "Nej, publicera
inte andringarna" under rutan "Meddela ditt natverk?".

98. Lagg till organisationer

Visa att du har ett liv utanfor det professionella. Ar du medlem i en férening eller
annan organisation? Valj "Redigera profil", leta sedan upp "Organisationer" och lagg
till dina medlemsskap.

99. Prenumerera pa var blogg for att fa fler tips om LinkedIn och sociala medier
Prenumerera pa var blogg for att halla dig uppdaterad inom sociala medier och den
digitala utvecklingen. Vi skriver regelbundet om amnen som LinkedIn, Facebook,
Twitter, Instagram, digital strategi, digital marknadsforing och Social Selling.

Las mer pa: www.nivide.se/blogg

100. Skapa kontakt med mig pa LinkedIn

Jag publicerar regelbundet lankar och tips om LinkedIn, sociala medier och digital

marknadsféring pa LinkedIn och ar alltid 6ppen for att skapa nya kontakter. Skicka en
kontaktforfragan sa svarar jag pa den sa snart jag kan.



Skapa kontakt med mig pa: http://se.linkedin.com/in/johanaberg84
Om forfattaren

Johan Aberg hjalper féretag att skapa fler forutsattningar fér 6kad férséljning och
starkare varumarken genom sociala medier och digitala kanaler.

Las mer pa www.nivide.se.

Ar du intresserad av att lara dig mer om LinkedIn? Kontakta oss sa skraddarsyr vi en
utbildning for dina behov.

Kontakt:
Johan Aberg, Nivide AB

Telefon: 0709 — 66 88 69
E-post: johan.aberg@nivide.se



